ПОЛОЖЕННЯ

ПРО СТРУКТУРНИЙ ПІДРОЗДІЛ ДЕРЖАВНИХ РЕЄСТРАТОРІВ 
КІРОВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ

1.ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ


1.1.Це Положення розроблено відповідно до Законів України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про службу в органах місцевого самоврядування», «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців» та інших чинних законодавчих актів України.


1.2.СТРУКТУРНИЙ ПІДРОЗДІЛ ДЕРЖАВНИХ РЕЄСТРАТОРІВ (далі – Підрозділ) створюється з метою реалізації державної політики у сфері державної реєстрації суб’єктів підприємницької діяльності.


1.3.Підрозділ утворюється міською радою та є підзвітним та підконтрольним Державному комітету України з питань регуляторної політики та підприємництва, Кіровській міській раді та міському голові.


1.4.Положення про Підрозділ затверджується міською радою.


1.5.Підрозділ не є юридичною особою.


1.6.Ліквідація та реорганізація Підрозділу здійснюється на підставі рішення міської ради.


1.7.Підрозділ в своїй діяльності керується Конституцією України, Законами України, актами Президента України, Кабінету Міністрів України, рішеннями обласної ради, розпорядженнями голови облдержадміністрації, розпорядженнями міського голови, рішеннями Кіровської міської ради, її виконавчого комітету, рішеннями Державного комітету України з питань регуляторної політики та підприємництва, а також цим Положенням.

2. ОСНОВНІ ЗАВДАННЯ ПІДРОЗДІЛУ 

Основними напрямками роботи підрозділу державних реєстраторів є реалізація політики у сфері державної реєстрації юридичних осіб, а також фізичних осіб-підприємців.


3. ФУНКЦІЇ ПІДРОЗДІЛУ 


3.1.Основними завданнями Підрозділу є:


- здійснення в установленому порядку державної реєстрації юридичних осіб  та фізичних осіб-підприємців;


3.2.До компетенції Підрозділу входить:


- проведення державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців;


- резервування найменувань юридичних осіб;


- передача та зберігання реєстраційних справ;


- здійснення оформлення та видача свідоцтв про державну реєстрацію, а також їх заміну;


- надання відомостей з Єдиного державного реєстру;


- оформлення та видача виписок, довідок, витягів з Єдиного державного реєстру;


- проведення державної реєстрації змін до установчих документів юридичних осіб та державної реєстрації зміни імені або місця проживання фізичних осіб-підприємців;


- проведення державної реєстрації припинення юридичних осіб та державну реєстрацію припинення підприємницької діяльності  фізичних осіб-підприємців;

- звернення до суду із заявою про зміну мети установи у встановленому законом порядку;


- внесення до Єдиного державного реєстру відомостей про державну реєстрацію особи на підставі рішення суду;


- розгляд скарг, листів, звернень громадян з питань, що входять до компетенції Підрозділу;


- проведення нарад, інформування засобів масової інформації про свою діяльність;


- підготовка та сприяння випуску нормативно-довідкової інформації, що стосується питань державної реєстрації;


- надання консультацій та роз’яснень підприємствам, установам і організаціям з питань державної реєстрації, незалежно від форм власності;


- забезпечення в межах своєї компетенції збереження службової інформації, яка знаходиться у Підрозділі;

- замовлення, приймання та списання бланків свідоцтва про державну реєстрацію юридичних осіб, бланків свідоцтва про державну реєстрацію фізичних осіб-підприємців та бланків виписки, витягу, довідки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб  та фізичних осіб-підприємців;


- впроваджує та підтримує систему управління якістю у діяльності Підрозділу;


- інші функції, що витікають з покладених на Підрозділі задач.


3.3.За дорученням Кіровської міської ради, її виконавчого комітету, міського голови державні реєстратори представляють інтереси міської ради у відносинах з підприємствами, організаціями, установами всіх форм власності з питань, що стосуються державної реєстрації.


3.4.Залучає фахівців підприємств, організацій, установ для розгляду питань, що входять до компетенції Підрозділу. 

 4.СТРУКТУРА  ПІДРОЗДІЛУ 

4.1.Структура, штатна чисельність, фонд оплати праці працівників структурного підрозділу державних реєстраторів затверджується рішенням міської ради в загальній структурі, штатній чисельності, фонду оплати праці апарату міської ради та її виконавчих органів.

4.2.Державний реєстратор призначається на посаду та звільняється з посади міським головою за погодженням із спеціально уповноваженим органом з питань державної реєстрації. Має посвідчення державного реєстратора та власну печатку.

5.ПРАВА І ОБО’ЯЗКИ ПІДРОЗДІЛУ

5.1.Державні реєстратори мають право:

5.1.1.Брати участь у роботі засідань міської ради, її виконавчого комітету, а також у нарадах і семінарах, що проводяться цими органами.

5.1.2.Залучати спеціалістів інших виконавчих органів міської ради, підприємств, установ і організацій, об’єднань громадян (за погодженням з їх керівниками) для розгляду питань, що належать до компетенції Підрозділу.
5.1.3.Отримувати від посадових осіб міської ради, керівників, підприємств, організацій, установ, незалежно від форм власності документи, довідки, інші матеріали, необхідні для виконання службових обов’язків.

5.1.4.Використовувати системи зв’язку і  комунікацій, які є в міській раді.

5.2.Державні реєстратори повинні знати:

- Конституцію України, акти законодавства та нормативні документи щодо служби в органах місцевого самоврядування та діяльності міської ради;

- практику застосування законодавства з питань, що належать до їх компетенції;

- рішення міської ради, виконавчого комітету та розпорядження міського голови;

- правила ділового етикету;

- правила, норми охорони праці та протипожежного захисту;

- основні принципи роботи на комп’ютері та відповідні програмні засоби.

6. НАЧАЛЬНИК ПІДРОЗДІЛУ
6.1.Виконує повноваження щодо очолювання підрозділу.
6.2.Здійснює керівництво діяльністю структурного підрозділу.

7. ВІДПОВІДАЛЬНІСТЬ ПІДРОЗДІЛУ

7.1.Державні реєстратори:

- несуть відповідальність за неналежне виконання або несвоєчасне виконання посадових завдань та обов’язків, бездіяльність або невикористання наданих їм прав, перевищення своїх повноважень, порушення обмежень, зв’язаних з проходженням служби в органах місцевого самоврядування, а також за вчинки, що порочать їх, як посадових осіб місцевого самоврядування або дискредитують міську раду, її виконавчий комітет;

- притягуються до відповідальності згідно з чинним законодавством за порушення трудової та виконавської дисципліни;

- несуть дисциплінарну, цивільно-правову, адміністративну або кримінальну відповідальність у порядку, встановленому законом.

7.2.Дії або бездіяльність державних реєстраторів можуть бути оскаржені до суду у порядку, встановленому законом.

7.3.Шкода, що заподіяна державними реєстраторами фізичним чи юридичним особам під час виконання своїх обов’язків, підлягає відшкодуванню у порядку, встановленому законом.
8.ВЗАЄМОДІЯ ПІДРОЗДІЛУ

Підрозділ  взаємодіє з іншими виконавчими органами міської ради, а також підприємствами, установами, організаціями, об’єднання громадян та використовує у своїй роботі статистичну та оперативну довідкову інформацію, яка підготовлена ними. 

