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ПОЛОЖЕННЯ
ПРО ЄДИНИЙ ДОЗВІЛЬНИЙ ЦЕНТР У МІСТІ КІРОВСЬКЕ
КІРОВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ
1.ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ

1.1.Це положення регулює питання діяльності ЄДИНОГО ДОЗВІЛЬНОГО ЦЕНТРУ У МІСТІ КІРОВСЬКЕ КІРОВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ (далі – ЄДЦ у місті Кіровське).

1.2. ЄДЦ у місті Кіровське створюється рішенням міської ради.

1.3. ЄДЦ у місті Кіровське у своїй діяльності керується Конституцією України, Законами України, актами Президента України, Кабінету Міністрів України, наказами Держкомпідприємництва  України, розпорядженнями голови обласної державної адміністрації, рішеннями обласної та міської ради, розпорядженнями міського голови, рішеннями виконкому, даним положенням та іншими нормативними актами.


1.4. ЄДЦ у місті Кіровське безпосередньо підпорядковується міському голові.

1.5.Положення про  ЄДЦ у місті Кіровське затверджується рішенням міської ради.

         1.6.Посадова інструкція державного адміністратора ЄДЦ у місті Кіровське затверджуються Кіровським міським головою.

         1.7.Діловодство ведеться згідно з номенклатурою справ.


         1.8. ЄДЦ у місті Кіровське правами юридичної особи не володіє.

           1.9.ЄДЦ у місті Кіровське є штатною структурною одиницею виконавчих органів Кіровської міської ради.

           1.10.Матеріально-технічне забезпечення діяльності ЄДЦ у місті Кіровське та державного адміністратора здійснюється міською радою (її виконавчими органами).


2.ОСНОВНІ ЗАВДАННЯ ЄДЦ У МІСТІ КІРОВСЬКЕ


2.1.Запровадження та підтримування системи управління якістю та постійне поліпшення її результативності.


2.2.Реалізація державної політики з питань дозвільної системи в сфері господарської діяльності.



2.3.Забезпечення взаємодії місцевих дозвільних органів та видачі документів дозвільного характеру виключно через дозвільний центр.


2.4.Здійснення контролю за додержанням посадовими особами місцевих регіональних дозвільних органів строків  розгляду, надання інформації щодо видачі, відмови у видачі, анулювання та переоформлення документів дозвільного характеру. 


3.ФУНКЦІЇ ЄДЦ У МІСТІ КІРОВСЬКЕ


3.1. ЄДЦ у місті Кіровське, відповідно до покладених на нього завдань, проводить заходи і здійснює виконання актів Президента  України, постанов Кабінету Міністрів України, розпоряджень голови обласної державної адміністрації з питань  дозвільної системи у сфері господарювання, рішень обласної ради, розпоряджень міського голови та рішень виконкому з питань дозвільної роботи.

  
3.2.Надання суб’єктам господарювання вичерпної інформації щодо вимог та порядку одержання документів дозвільного характеру.


3.3.Прийняття від суб’єктів господарювання документів, необхідних для одержання документів дозвільного характеру, їх реєстрація та подання документів (їх копій) відповідним місцевим дозвільним органам. 



3.4.Підготовка пропозицій щодо удосконалення процедури видачі документів дозвільного характеру та внесення їх на розгляд міського голови, міської ради та виконавчого комітету в межах повноважень.



3.5.Дотримання порядку видачі документів дозвільного характеру за принципом організаційної єдності, встановленого статтею 7 Закону України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності».

           3.6.Забезпечення  взаємодії  та  документообігу  між  місцевими  дозвільними  органами  та  їх  представниками  в  ЄДЦ у місті Кіровське.
3.7.Формування  дозвільних  справ  та  зберігання  їх  згідно  з  законодавством.

           3.8.Формування  та  ведення  реєстру  документів  дозвільного  характеру  в  порядку, встановленому  уповноваженим  органом.

           3.9.Оприлюднення  та  здійснення  вільного  доступу  до  необхідної  для  суб’єктів господарювання  інформації   щодо  проведення  ними  господарчої  діяльності.


3.10. Складання  щомісячних,  щоквартальних,  щорічних   звітів.


         3.11.Розгляд пропозицій, заяв та скарг суб’єктів господарювання, що надходять до виконкому відносно питань, що належать до компетенції ЄДЦ у місті Кіровське, підготовка відповідних довідок і пропозицій.


         3.12.За дорученням керівництва міської ради, її виконкому готує відповідну інформацію, довідки до органів державної влади вищого рівня та їх управлінь.

3.13.Роботу ЄДЦ у місті Кіровське забезпечує державний адміністратор згідно плану, який складається на основі плану роботи міської ради, її виконавчого комітету.


          4.СТРУКТУРА ЄДЦ У МІСТІ КІРОВСЬКЕ


4.1.Структура, штатна чисельність, фонд оплати праці державних адміністраторів ЄДЦ у місті Кіровське затверджується рішенням міської ради в загальній структурі, штатній чисельності, фонду оплати праці апарату міської ради та її виконавчих органів.



5.ПРАВА І ОБОВ’ЯЗКИ ЄДЦ У МІСТІ КІРОВСЬКЕ

5.1.ЄДЦ у місті Кіровське має право:


5.1.1.Брати участь у роботі засідань міської ради, виконкому, у нарадах і семінарах, що проводяться міською радою та її відділами.


5.1.2.Надавати міській раді та її виконавчому комітету пропозиції, проекти рішень та розпоряджень міського голови з питань роботи ЄДЦ у місті Кіровське.
             5.1.3.Отримувати від виконавчих органів міської ради  інформацію щодо порядку  видачі документів дозвільного характеру місцевими дозвільними органами, зокрема переліку документів, необхідних для одержання документів дозвільного характеру, розміру плати за їх видачу (у разі її встановлення). 



5.1.4.Збирати  у встановленому порядку наради з місцевими дозвільними органами щодо вирішення питань, які є компетенцією ЄДЦ у місті Кіровське.


6.ДЕРЖАВНИЙ АДМІНІСТРАТОР ЄДЦ У МІСТІ КІРОВСЬКЕ

6.1.Роботу ЄДЦ у місті Кіровське забезпечує державний адміністратор.


         6.2.Державний адміністратор ЄДЦ у місті Кіровське призначається та звільняється з посади розпорядженням міського голови за погодженням з уповноваженим органом та процедурою, передбаченою чинним законодавством.


6.3.Державний адміністратор ЄДЦ у місті Кіровське має право:


6.3.1.Порушувати клопотання до міського голови щодо вжиття заходів у частині забезпечення роботи ЄДЦ у місті Кіровське.

6.3.2.Безоплатно одержувати від дозвільних органів інформацію, пов’язану з видачею документів дозвільного характеру, крім інформації, що становить державну таємницю. Дозвільний орган зобов’язаний надавати таку інформацію державному адміністратору протягом трьох робочих днів з дня отримання відповідного запиту.


6.3.3.Відмовити у прийнятті заяви на одержання документа дозвільного характеру та документів, що додаються до неї, у разі подання суб’єктом господарювання документів, необхідних для одержання документа дозвільного характеру, не в повному обсязі з наданням обґрунтованої відповіді (у разі отримання документів поштою – письмово повідомити заявника).


6.2.Основними обов’язками адміністратора є:


6.2.1.Забезпечення видачі документів дозвільного характеру виключно через ЄДЦ у місті Кіровське.


6.2.2.Оптимізація процесу видачі документів дозвільного характеру шляхом налагодження взаємодії між представниками місцевих дозвільних органів, що беруть участь у роботі ЄДЦ у місті Кіровське.


6.2.3.Забезпечення видачі документів дозвільного характеру в разі звернення заявника безпосередньо до державного адміністратора.


6.2.4.Організація та інформаційне забезпечення діяльності представників місцевих (регіональних) дозвільних органів щодо проведення спільного обстеження об’єктів, на експлуатацію (розміщення) яких видається дозвільний документ.


6.2.5.Ведення документообігу та забезпечення обліку звернень суб’єктів господарювання до адміністраторів, представників місцевих (регіональних) дозвільних органів, що беруть участь у роботі ЄДЦ у місті Кіровське.


6.2.6.Формування та ведення реєстру документів дозвільного характеру в порядку, установленому уповноваженим органом.


6.2.7.Підготовка пропозицій щодо вдосконалення процедури видачі документів дозвільного характеру та надання їх керівництву міської ради 

6.3.Державний адміністратор ЄДЦ у місті Кіровське повинен знати:


6.3.1.Конституцію України, акти законодавства, нормативні документи з питань щодо діяльності органів місцевого самоврядування та органів виконавчої влади.

6.3.2.Практику застосування законодавства з питань, що належать до компетенції ЄДЦ у місті Кіровське.

6.3.3.Розпорядження міського голови та рішення виконкому і міської ради.

6.3.4.Трудове законодавство, правила ділового етикету, правила охорони праці та протипожежного захисту.

6.3.5.Основні принципи роботи на комп’ютері та відповідні програмні засоби.


7.ВІДПОВІДАЛЬНІСТЬ ДЕРЖАВНОГО АДМІНІСТРАТОРА ЄДЦ У МІСТІ КІРОВСЬКЕ.

7.1.Державний адміністратор ЄДЦ у місті Кіровське за порушення вимог законодавства з питань видачі документів дозвільного характеру несуть  відповідальність у порядку, встановленому законом.


 7.2. Дії або бездіяльність державного адміністратора можуть бути оскаржені до суду в порядку, встановленому законом.


8.ВЗАЄМОДІЯ  ДЕРЖАВНОГО АДМІНІСТРАТОРА ЄДЦ У МІСТІ КІРОВСЬКЕ.

8.1.Державний адміністратор ЄДЦ у місті Кіровське у процесі виконання покладених на нього завдань взаємодіє з місцевими дозвільними органами, суб’єктами господарювання, територіальним органом спеціально уповноваженого органу з питань дозвільної системи у сфері господарської діяльності, Головним управлінням економіки Донецької обласної державної адміністрації, з іншими виконавчими органами міської ради, представницькими органами, а також підприємствами, установами, організаціями та об’єднаннями громадян.
