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ПОЛОЖЕННЯ 

ПРО ВІДДІЛ З ПИТАНЬ ДІЯЛЬНОСТІ ПРАВООХОРОНИХ ОРГАНІВ, МОБІЛІЗАЦІЙНОЇ РОБОТИ ТА  НАДЗВИЧАЙНИХ СИТУАЦІЙ 

КІРОВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ
1.ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ

1.1.Це Положення регулює питання дiяльностi ВІДДІЛУ З ПИТАНЬ ДІЯЛЬНОСТІ ПРАВООХОРОНИХ ОРГАНІВ, МОБІЛІЗАЦІЙНОЇ РОБОТИ ТА  НАДЗВИЧАЙНИХ СИТУАЦІЙ  КІРОВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ  (далі –  відділ з питань діяльності правоохоронних органів, мобілізаційної роботи та надзвичайних ситуацій).
1.2.Відділ з питань діяльності правоохоронних органів, мобілізаційної роботи та надзвичайних ситуацій утворюється, реорганізовується та ліквідується рішенням міської ради. 

 Міська рада зобов'язана створювати умови для належної роботи i пiдвищення квалiфiкацiї працівників відділ з питань діяльності правоохоронних органів, мобілізаційної роботи та надзвичайних ситуацій, забезпечувати їх окремим примiщенням, телефонним та електронним зв'язком, сучасними комп'ютерами та оргтехнiкою, транспортом для виконання службових обов'язкiв, нормативно-правовими актами i довiдковими матерiалами, iншими посiбниками та лiтературою з правових питань, електронною системою iнформацiйно-правового забезпечення, а також доступом до iнформацiйних баз.

1.3.Відділ з питань діяльності правоохоронних органів, мобілізаційної роботи та надзвичайних ситуацій є самостійним структурним підрозділом апарату міської ради.
1.4.Відділ з питань діяльності правоохоронних органів, мобілізаційної роботи та надзвичайних ситуацій міської ради у своїй дiяльностi керується Конституцiєю  та законами України, указами Президента України i постановами Верховної Ради України, прийнятими вiдповiдно до Конституцiї та законiв України, актами Кабiнету Мiнiстрiв України, мiжнародними договорами України, цим Положенням, а також iншими нормативно-правовими актами.

1.5.Відділ з питань діяльності правоохоронних органів, мобілізаційної роботи та надзвичайних ситуацій пiдпорядковується безпосередньо міському голові.
1.6.Положення про відділ з питань діяльності правоохоронних органів, мобілізаційної роботи та надзвичайних ситуацій затверджується рішенням міської ради.

1.7.Відділ з питань діяльності правоохоронних органів, мобілізаційної роботи та надзвичайних ситуацій правами юридичної особи не володіє.

2.ОСНОВНІ ЗАВДАННЯ ВІДДІЛУ З ПИТАНЬ ДІЯЛЬНОСТІ ПРАВООХОРОНИХ ОРГАНІВ, МОБІЛІЗАЦІЙНОЇ РОБОТИ ТА  НАДЗВИЧАЙНИХ СИТУАЦІЙ
2.1.Взаємодія  з правоохоронними органами, органами прокуратури,  служби безпеки, судовими органами.

          2.2.Реалізація державної політики у сфері з питань надзвичайних ситуацій  та мобілізаційної  роботи.


         2.3.Реалізація державної політики щодо віднесення інформації до державної таємниці   та   охорони   державної  таємниці. 

  3.ФУНКЦІЇ ВІДДІЛУ З ПИТАНЬ ДІЯЛЬНОСТІ ПРАВООХОРОНИХ ОРГАНІВ, МОБІЛІЗАЦІЙНОЇ РОБОТИ ТА  НАДЗВИЧАЙНИХ СИТУАЦІЙ
          3.1.Забезпечує взаємодію  з правоохоронними органами, органами прокуратури,  служби безпеки, судовими органами:

 3.1.1.Сприяє діяльності правоохоронним органам міста, на які покладено обов'язки здійснювати боротьбу зі злочинністю; 
3.1.2.У разі оголошення зони надзвичайної ситуації у зв'язку із стихійним лихом, аварією, катастрофою іншими надзвичайними ситуаціями сприяння здійсненню передбачених законодавством заходів, пов’язаних із підтриманням громадського порядку, рятуванням людей, захистом їх прав та збереженням матеріальних цінностей;


3.1.3.Організовує, розроблення проектів міських програм щодо зміцнення законності і правопорядку. 

3.1.4. Аналізує, контролює хід виконання  міських програм.

3.1.5. Аналізує криміногенну ситуацію в  місті. 
3.1.6.Організовує та забезпечує заслуховування інформації про роботу правоохоронних органів  на  нарадах у міського голови та засіданнях міської ради;
3.1.7.Сприяє громадським формуванням з охорони громадського порядку;

3.1.8.Розглядає пропозиції громадських формувань щодо поліпшення стану громадського порядку;


3.1.9.Спільно з органами внутрішніх справ здійснює координацію та контроль за діяльністю громадських формувань, заслуховує повідомлення і звіти керівників зазначених формувань;


3.1.10.Розробляє проекти рішень про затвердження заходів, щодо посилення боротьби з незаконним обігом наркотичних засобів, психотропних речовин і прекурсорів в місті, аналізує, контролює хід виконання вищевказаних рішень;

  
3.1.11.Готує до відділу взаємодії з правоохоронними органами обласної державної адміністрації щопівроку інформацію про стан злочинності в місті.

3.2.Реалізує державну політики з питань надзвичайних ситуацій техногенного та природного характеру та мобілізаційної роботи.

        З питань надзвичайних ситуацій:

3.2.1.Забезпечує розроблення і здійснення заходів щодо удосконалення організації цивільного захисту, запобігання виникненню надзвичайних ситуацій техногенного та природного характеру, реагування на них, ліквідації їх наслідків. 
3.2.2. Подає голові міської ради: 

- пропозиції до проектів міських програм щодо удосконалення організації цивільного захисту, запобігання виникненню надзвичайних ситуацій техногенного та природного характеру; 

- пропозиції щодо включення до проекту міського бюджету витрат на розвиток і функціонування органів управління та сил територіальної підсистеми цивільного захисту, систем зв'язку та централізованого оповіщення, здійснення заходів щодо захисту населення і територій від надзвичайних ситуацій техногенного та природного характеру, ліквідації їх наслідків; 
3.2.3.Здійснює у межах своїх повноважень збір, накопичення, обробку, аналіз і оприлюднення інформації про стан техногенної та природної безпеки в місті; 
3.2.4.Подає міському голові  пропозиції щодо утворення та складу спеціальних комісій з ліквідації надзвичайних ситуацій техногенного та природного, бере участь у їх роботі; 
3.2.5.Координує діяльність підприємств, установ, організацій та сил територіальної підсистеми цивільного захисту щодо запобігання виникненню надзвичайних ситуацій техногенного та природного характеру та ліквідації їх наслідків. 
3.2.6.Забезпечує оповіщення керівного складу органів управління та сил територіальної підсистеми цивільного захисту, населення про загрозу виникнення та виникнення надзвичайної ситуації техногенного та природного характеру. 
3.2.7.Бере участь: 

- у прогнозуванні ймовірності виникнення надзвичайних ситуацій техногенного та природного характеру, здійснює районування територій за наявністю потенційно небезпечних об'єктів і об'єктів підвищеної небезпеки та загрози виникнення стихійного лиха; 

- у підготовці для подання міському голові  пропозицій щодо розподілу коштів резервного фонду для ліквідації наслідків надзвичайних ситуацій; 
- у проведенні аналізу та розслідуванні причин виникнення надзвичайних ситуацій техногенного та природного характеру; 

- у впровадженні в практику досягнень науки і техніки з питань запобігання виникненню надзвичайних ситуацій техногенного та природного характеру, зменшення впливу негативних наслідків та проведення робіт з їх ліквідації; 

- у розробленні для подання в установленому порядку міському голові  планів цивільного захисту і заходів щодо запобігання виникненню надзвичайних ситуацій техногенного та природного характеру та ліквідації їх наслідків; 

- в організації та проведенні підготовки органів управління та сил територіальної підсистеми цивільного захисту, населення до дій у надзвичайних ситуаціях у мирний час та в особливий період; 

- у розробленні та організації здійснення заходів щодо евакуації населення із зон надзвичайних ситуацій техногенного та природного характеру та зон можливих бойових дій в особливий період; 

- у наданні щорічних організаційно-методичних вказівок облдержадміністрації щодо навчання населення захисту і діям у надзвичайних ситуаціях; 
3.2.8.Організовує та в установленому порядку здійснює контроль за створенням, накопиченням, збереженням, розподілом та цільовим використанням матеріальних резервів для запобігання виникненню надзвичайних ситуацій та ліквідації їх наслідків; 
3.2.9.Сприяє під час проведення робіт з ліквідації наслідків надзвичайних ситуацій техногенного та природного характеру застосуванню за призначенням сил Оперативно-рятувальної служби цивільного захисту, спеціалізованих та невоєнізованих формувань;

3.2.10.Організовує роботу з планування укриття населення у захисних спорудах;

 3.2.11.Веде  облік захисних споруд,  контролює стан утримання таких споруд, бере участь у роботі комісії з питань визначення їх стану; 
3.2.12.Разом з Шахтарським міським управлінням  ГУ МНС України в Донецькій області: 

- формує державне замовлення на матеріально-технічні засоби, необхідні для потреб органів управління та сил територіальної підсистеми цивільного захисту; 

- подає міському голові  пропозиції щодо потреби в засобах радіаційного і хімічного захисту для забезпечення непрацюючого населення і сил територіальної підсистеми цивільного захисту, а також щодо місць їх зберігання; 
3.2.13.Організовує накопичення та зберігання засобів радіаційного і хімічного захисту для забезпечення непрацюючого населення і сил територіальної підсистеми цивільного захисту та їх своєчасну видачу під час загрози виникнення або виникнення радіаційних і хімічних аварій та в особливий період; 
3.2.14.Бере у межах своїх повноважень участь у здійсненні антитерористичних заходів;   

          3.2.15.Організовує роботу розрахунково-аналітичних груп з оцінки радіаційного і хімічного стану в умовах надзвичайних ситуацій техногенного та природного характеру; 
3.2.16.Організовує та забезпечує роботу міської комісії з питань техногенно-екологічної безпеки та надзвичайних ситуацій (далі – ТЕБ та НС);

3.2.17.Контролює виконання протокольних рішень міської комісії з питань ТЕБ та НС;

3.2.18.Надає методичну допомогу об’єктовим комісіям з питань ТЕБ та НС;

3.2.19.Здійснює у межах своїх повноважень контроль за проведенням робіт з ліквідації наслідків радіаційних аварій;

3.2.20.Дає оцінку радіаційній обстановці на територіях забруднених внаслідок радіаційних аварій, організовує проведення радіоекологічного моніторингу і координує роботи з визначення радіаційної обстановки на таких територіях; 
3.2.21.Готує аналітичні та інформаційні матеріали про стан захисту населення, яке постраждало від наслідків радіаційних аварій;

3.2.22.Планує та координує формування, ведення та використання  страхового фонду документації відповідно до затверджених програм формування страхового фонду документації;

3.2.23.Організовує роботу із забезпечення готовності регіональної системи зв'язку та централізованого оповіщення;

3.2.24.Організовує роботу міської евакуаційної комісії;

3.2.25.Розробляє план евакуації населення;

3.2.26.Організовує проведення евакуаційних заходів у разі виникнення надзвичайних  ситуацій техногенного та природного характеру.

3.2.27.Забезпечує отримання та доведення до підприємств, організацій, установ розпоряджень про переведення територіальної підсистеми цивільного захисту у вищі ступені готовності.

 З питань мобілізаційної роботи:
3.2.28.Організовує виконання міською радою законів, інших нормативно-правових актів з питань мобілізаційної підготовки та мобілізації;

3.2.29.Бере участь у формуванні проекту основних показників мобілізаційних планів, організовує і координує розроблення мобілізаційного плану на особливий період, довгострокових і річних програм мобілізаційної підготовки міста; 
3.2.30.Організовує роботу з визначення потреб (обсягу) у фінансуванні заходів з мобілізаційної підготовки;

3.2.31.Подає пропозиції щодо встановлення мобілізаційних завдань (замовлень) підприємствам, установам та організаціям міста, а також організовує їх доведення до виконавців;

3.2.32.Бере участь в укладенні договорів (контрактів) про виконання мобілізаційних завдань (замовлень) з підприємствами, установами та організаціями області, а також вживає заходів до виконання підприємствами, установами та організаціями мобілізаційних завдань (замовлень) відповідно до укладених договорів (контрактів), подає пропозиції щодо передачі мобілізаційних завдань (замовлень) іншим підприємствам, установам та організаціям у разі ліквідації (реорганізації) підприємств, установ та організацій;

3.2.33.Подає пропозиції щодо створення, формування і ведення страхового фонду документації на продукцію мобілізаційного та оборонного призначення та програми створення такої документації;

3.2.34.Організовує роботу пов’язану з визначенням можливості задоволення потреб Збройних Сил, інших військових формувань, національної економіки та забезпечення життєдіяльності населення в особливий період;

3.2.35.Контролює розробку і здійснення заходів щодо нормованого забезпечення населення міста в особливий період;

3.2.36.Забезпечує подання державним органам інформації, необхідної для планування та здійснення мобілізаційних заходів;

3.2.37.Готує і доводить іншим структурним підрозділам міської ради, вказівки щодо виконання актів з питань мобілізаційної підготовки та мобілізації;
3.2.38.Проведе навчання з мобілізації;

3.2.39.Організовує  інформаційне, методологічне і методичне забезпечення мобілізаційної підготовки та мобілізації;

3.2.40.Готує щорічну доповідь про стан мобілізаційної готовності міста та про хід виконання довгострокових і річних програм мобілізаційної підготовки;

3.2.41.Покладення на мобілізаційний підрозділ функцій, не пов’язаних із розв’язанням поточних проблем мобілізаційної підготовки та оборони, не допускається.

3.3. У сфері збереження державної таємниці.


3.3.1.Не допускає необґрунтований допуск та доступ до відомостей, що становлять державну таємницю; 
3.3.2.Своєчасно розробляє і забезпечує реалізацію  заходів щодо охорони державної таємниці;

· 3.3.3.Запобігає розголошенню секретної інформації, випадкам втрат матеріальних носіїв цієї інформації, заволодінню секретною інформацією іноземними державними, іноземними юридичними особами, іноземцями, особами без громадянства та громадянами України, яким не надано допуску та доступу до неї; 
· 3.3.4.Виявлення та закриття каналів просочення секретної інформації в процесі діяльності; 
· 3.3.5.Забезпечує запровадження заходів режиму секретності під час проведення всіх видів робіт, пов'язаних з державною таємницею, та під час здійснення зовнішніх відносин; 
· 3.3.6.Бере участь у службових розслідуваннях фактів розголошення державної таємниці, втрати документів, що містять державну таємницю, інших порушень режиму секретності; 
· 3.3.7.Веде облік та аналіз зазначених фактів, а також взаємодіє з органами служби безпеки з цих питань; 

· 3.3.8.Контролює своєчасності та правильності засекречування, зміни грифу секретності або розсекречування інформації відповідно до рішень (висновків) державних експертів з питань таємниць; 

· 3.3.9.Організує навчання працівників міської ради діяльність яких пов'язана з державною таємницею, своєчасно забезпечує необхідними нормативними документами і методичними матеріалами;
· 3.3.10.Контролює дотримання порядку доступу працівників міської ради до відомостей, що становлять державну таємницю; 

· 3.3.11.Організує і контролює таємнє діловодство та порядок поводження з матеріальними носіями секретної інформації;
3.3.12.Проводить інструктаж та здійснює профілактичні заходи щодо осіб, допущених до робіт, документів, що містять державну таємницю, організує перевірку знання ними вимог режиму секретності, веде облік їх обізнаності з державною таємницею; 
3.3.13.Здійснює інструктажі з питань охорони державної таємниці осіб, які від'їжджають за кордон у службові відрядження та в особистих справах, а також осіб, що братимуть участь у роботі міжнародних конференцій, виставок на території України; 
3.3.14.Формує номенклатуру посад працівників, що підлягають оформленню на допуск, оформляють  на допуск працівників до цієї інформації; 
3.3.15.Контролює дотримання порядку доступу працівників до відомостей, що становлять державну таємницю, перевіряє відповідність форми їх допуску; 
3.3.16.Розробляє перспективні та поточні плани заходів щодо вирішення окремих питань забезпечення режиму секретності; 
3.3.17.Готує документи для одержання спеціального дозволу на провадження діяльності, пов'язаної з державною таємницею; 
3.3.18.Веде облік сейфів, металевих шаф та ключів від них, у яких дозволено постійно або тимчасово зберігати документи, що містять державну таємницю, печатки і штампи міської ради, а також контролює виготовлення, стан обліку, зберігання, печаток, штампів, металевих або мастикових печаток з індивідуальними обліковими номерами; 
3.3.19.Веде режимно-секретну роботу. 
     3.4.Покладення на відділ з питань діяльності правоохоронних органів, мобілізаційної роботи та надзвичайних ситуацій обов'язкiв, що не належать або виходять за межi його компетенцiї, не допускається.
4.СТРУКТУРА ВІДДІЛУ З ПИТАНЬ ДІЯЛЬНОСТІ ПРАВООХОРОНИХ ОРГАНІВ, МОБІЛІЗАЦІЙНОЇ РОБОТИ ТА  НАДЗВИЧАЙНИХ СИТУАЦІЙ
 4.1.Структура, штатна чисельність, фонд оплати праці працівників Відділ з питань діяльності правоохоронних органів, мобілізаційної роботи та надзвичайних ситуацій затверджується рішенням міської ради в загальній структурі, штатній чисельності, фонду оплати праці апарату міської ради та її виконавчих органів.

4.2.Працівники відділ з питань діяльності правоохоронних органів, мобілізаційної роботи та надзвичайних ситуацій призначаються за процедурою, передбаченою чинним законодавством та звільняються з посади розпорядженням міського голови.

5.ПРАВА І ОБОВ’ЯЗКИ ВІДДІЛУ З ПИТАНЬ ДІЯЛЬНОСТІ ПРАВООХОРОНИХ ОРГАНІВ, МОБІЛІЗАЦІЙНОЇ РОБОТИ ТА  НАДЗВИЧАЙНИХ СИТУАЦІЙ
5.1.Відділ з питань діяльності правоохоронних органів, мобілізаційної роботи та надзвичайних ситуацій міської ради має право:

5.1.1.Одержувати у встановленому порядку вiд посадових осiб міської ради та її виконавчих органів необхiднi для виконання покладених на відділ завдань документи, iнформацiю, довiдки, розрахунки, iншi матерiали;

5.1.2.Залучати за згодою міського голови спецiалiстiв з метою пiдготовки проектiв актiв, iнших документiв, а також розроблення та здiйснення заходiв, якi проводяться відділом з питань діяльності правоохоронних органів, мобілізаційної роботи та надзвичайних ситуацій вiдповiдно до покладених на нього завдань;

5.1.3.Інформувати міського голову про покладення на юридичний відділ обов'язкiв, що виходять за межi його компетенцiї, а також про випадки ненадання або несвоєчасного надання посадовими особами міської ради та її виконавчих органів матерiалiв на вимогу юридичного відділу;
5.1.4.Брати участь у засіданнях міської ради, виконкому, нарадах, які проводяться в міській раді;

6.НАЧАЛЬНИК ВІДДІЛУ З ПИТАНЬ ДІЯЛЬНОСТІ ПРАВООХОРОНИХ ОРГАНІВ, МОБІЛІЗАЦІЙНОЇ РОБОТИ ТА  НАДЗВИЧАЙНИХ СИТУАЦІЙ
6.1.Начальник відділу з питань діяльності правоохоронних органів, мобілізаційної роботи та надзвичайних ситуацій призначається на посаду міським головою одноособово.

6.2.Начальник відділу з питань діяльності правоохоронних органів, мобілізаційної роботи та надзвичайних ситуацій:

6.2.1.Забезпечує виконання завдань, покладених на відділу з питань діяльності правоохоронних органів, мобілізаційної роботи та надзвичайних ситуацій;

6.2.2.Здiйснює керівництво діяльністю відділу з питань діяльності правоохоронних органів, мобілізаційної роботи та надзвичайних ситуацій, визначає обов’язки працівників юридичного відділу, очолює та контролює його роботу, дотримання виконавської та трудової дисципліни;

6.2.3.Подає пропозицiї міському голові щодо прийняття на роботу, переведення, звiльнення працівників відділу з питань діяльності правоохоронних органів, мобілізаційної роботи та надзвичайних ситуацій, їх заохочення або притягнення до вiдповiдальностi згiдно iз законодавством.
7.ВІДПОВІДАЛЬНІСТЬ ВІДДІЛУ З ПИТАНЬ ДІЯЛЬНОСТІ ПРАВООХОРОНИХ ОРГАНІВ, МОБІЛІЗАЦІЙНОЇ РОБОТИ ТА  НАДЗВИЧАЙНИХ СИТУАЦІЙ
7.1.Працівники відділу з питань діяльності правоохоронних органів, мобілізаційної роботи та надзвичайних ситуацій несуть відповідальність за виконання покладених на них повноважень, дії чи бездіяльність.

7.2.За порушення трудової та виконавської дисципліни працівники відділу з питань діяльності правоохоронних органів, мобілізаційної роботи та надзвичайних ситуацій притягаються до відповідальності згідно з чинним законодавством.

8.ВЗАЄМОДІЯ ВІДДІЛУ З ПИТАНЬ ДІЯЛЬНОСТІ ПРАВООХОРОНИХ ОРГАНІВ, МОБІЛІЗАЦІЙНОЇ РОБОТИ ТА  НАДЗВИЧАЙНИХ СИТУАЦІЙ
8.1.Відділ з питань діяльності правоохоронних органів, мобілізаційної роботи та надзвичайних ситуацій взаємодіє з іншими виконавчими органами міської ради, з Головним Управлінням з питань надзвичайних ситуацій, мобілізаційної  та оборонної роботи Донецької обласної державної адміністрації,  Головним управлінням Служби безпеки України в Донецькій області, Сектором режимно-секретної роботи  Донецької обласної державної адміністрації, використовує у своїй роботі статистичну та оперативну довідкову інформацію, яка підготовлена ними. [image: image1][image: image2][image: image3]
