ПОЛОЖЕННЯ

ПРО СЛУЖБУ У СПРАВАХ ДІТЕЙ 
КІРОВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ

1.ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ

1.1.СЛУЖБА У СПРАВАХ ДІТЕЙ КІРОВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ (далі-служба),   є     виконавчим органом  Кіровської міської ради, утворена рішенням Кіровської   міської  ради,  підзвітна та підконтрольна раді, підпорядкована виконавчому комітету та міському голові, службі у справах  дітей обласної держадміністрації.

1.2.Службу створено для реалізації повноважень щодо здійснення соціального захисту дітей і профілактики правопорушень серед них в межах визначених законодавством України для служб у справах дітей, виконавчих органів ради.
1.3.Служба  у своїй діяльності керується Конституцією України, Законами України, актами Президента України і Кабінету Міністрів України, наказами Міністерства України у справах сім’ї,  молоді та спорту, розпорядженнями голови  Донецької облдержадміністрації та обласної служби у справах  дітей, рішеннями обласної ради та міської ради, виконкому  міської ради, розпорядженнями міського голови та цим Положенням.

1.4.Положення про службу  затверджується рішенням Кіровської міської ради.

1.5.Посадові обов’язки  працівників служби затверджуються Кіровським міським головою.

1.6.Створення, ліквідація та реорганізація служби здійснюється на підставі рішення Кіровської міської ради.

1.7.На службу покладається безпосереднє ведення справ та координація діяльності стосовно захисту прав дітей, зокрема дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування.

Функції щодо проведення процедури усиновлення, влаштування дiтей-сирiт та дітей, позбавлених батьківського піклування, під опіку, піклування, до дитячих будинків сімейного типу, прийомних сімей покладаються на пiдроздiл з питань опіки та піклування над дітьми-сиротами та дітьми, позбавленими батьківського піклування, який утворюється у складі служби.

Для погодження вирішення питань, що належать до компетенції служби у справах дітей, можуть створюватися дорадчий орган, наукові і координаційні ради і комісії у складі начальника та спеціалістів служби, керівників виконавчих органів міської ради та органів внутрішніх справ, представників підприємств, установ, організацій, об’єднань громадян та благодійних організацій. Склад дорадчого органу, 
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наукових і координаційних рад, положення про них затверджується виконавчим комітетом міської ради за поданням начальника служби у справах дітей.
Служба  є юридичною особою без права ведення фінансово-господарської діяльності, має печатку із зображенням Державного Герба України із своїм найменуванням, штамп. Форма власності-комунальна.

1.8.Найменування служби:

1.8.2.Повне найменування українською мовою – «СЛУЖБА У СПРАВАХ ДІТЕЙ КІРОВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ»;

1.8.3.Скорочене найменування українською мовою – «ССД КМР».

Служба розташована за адресою: 86300, місто Кіровське Донецької області, вулиця Шахтарська, 39.

1.9.Служба у справах  дітей утримується за рахунок коштів міського бюджету. Гранична чисельність, фонд  оплати  праці працівників  та видатки  на  утримання  служби   затверджуються міською радою. 

1.10.Майно служби є комунальною власністю територіальної громади міста і належить їй на праві оперативного управління.

1.11.Розрахунки та звітність із заробітної плати штату служби у справах  дітей  веде відділ обліку та звітності міської ради.

1.12.Фінансування, розрахунки та звітність коштів, які виділяються із міського бюджету на виконання програм, розроблених службою у справах дітей, веде відділ обліку та звітності міської ради.
1.13.Трудові книжки та особові справи працівників служби у справах дітей ведуться та зберігаються загальним відділом Кіровської міської ради.

2.ОСНОВНІ ЗАВДАННЯ СЛУЖБИ У СПРАВАХ ДІТЕЙ
 Основними завданнями служби є:

2.1.Реалiзацiя на вiдповiднiй територiї державної полiтики з питань соцiального захисту дiтей, запобiгання дитячiй бездоглядностi та безпритульностi, вчиненню дiтьми правопорушень.
2.2.Розроблення i здiйснення самостiйно або разом з iншими структурними пiдроздiлами міської ради, пiдприємствами, установами та органiзацiями усiх форм власностi, громадськими органiзацiями заходiв щодо захисту прав, свобод i законних iнтересiв дiтей.
2.3.Координацiя зусиль виконавчих органів міської ради,  пiдприємств, установ та органiзацiй усiх форм власностi у вирiшеннi питань соцiального захисту дiтей та органiзацiї роботи iз запобiгання дитячiй бездоглядностi та безпритульностi.
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2.4.Забезпечення додержання вимог законодавства щодо встановлення опiки та пiклування над дiтьми, їх усиновлення, влаштування в дитячi будинки сiмейного типу, прийомнi сiм'ї.
2.5.Ведення державної статистики щодо дiтей.
2.6.Запровадження та підтримка єдиної електронної системи ведення облiку дiтей, якi залишились без батькiвського пiклування, дiтей-сирiт та дiтей, позбавлених батькiвського пiклування, кандидатiв в усиновлювачi, сiмей потенцiйних опiкунiв, пiклувальникiв, прийомних батькiв, батькiв-вихователiв.
2.7.Запровадження та підтримка єдиної електронної iнформацiйно-аналiтичної системи облiку дiтей, якi опинились у складних життєвих обставинах.
2.8.Надання органам виконавчої влади, пiдприємствам, установам та органiзацiям усiх форм власностi, громадським органiзацiям, громадянам практичної та методичної допомоги, консультацiй з питань соцiального захисту дiтей та запобiгання вчиненню дiтьми правопорушень.
2.9.Влаштування дiтей-сирiт та дiтей, позбавлених батькiвського пiклування, пiд опiку, пiклування до дитячих будинкiв сiмейного типу та прийомних сiмей, сприяння усиновленню.
2.10.Пiдготовка iнформацiйно-аналiтичних i статистичних матерiалiв щодо соцiального захисту дiтей, запобiгання дитячiй бездоглядностi та безпритульностi, вчиненню дiтьми правопорушень.
2.11.Визначення прiоритетних напрямiв полiпшення на вiдповiднiй територiї становища дiтей, їх соцiального захисту, сприяння фiзичному, духовному та iнтелектуальному розвитковi, запобiгання дитячiй бездоглядностi та безпритульностi, вчиненню дiтьми правопорушень.

2.12.Впровадження та підтримка системи управління якістю та постійне поліпшення її результативності відповідно до вимог стандарту.
3.ФУНКЦІЇ СЛУЖБИ У СПРАВАХ ДІТЕЙ

3.1.Служба вiдповiдно до покладених на неї завдань:

3.1.1.Органiзовує розроблення i здiйснення на територiї міста заходiв, спрямованих на полiпшення становища дiтей, їх фiзичного, iнтелектуального i духовного розвитку, запобiгання дитячiй бездоглядностi та безпритульностi, запобiгання вчиненню дiтьми правопорушень;

3.1.2.Надає виконавчим органам міської ради, пiдприємствам, установам та органiзацiям усiх форм власностi, громадським органiзацiям, громадянам у межах своїх повноважень практичну, методичну та консультацiйну допомогу у вирiшеннi питань щодо соцiального захисту дiтей та запобiгання вчиненню ними правопорушень;
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3.1.3.Оформляє документи на влаштування дiтей-сирiт та дiтей, позбавлених батькiвського пiклування, пiд опiку, пiклування, до прийомних сiмей та дитячих будинкiв сiмейного типу, сприяє усиновленню;

3.1.4.Подає пропозицiї до проектiв міських програм, планiв i прогнозiв у частинi соцiального захисту, забезпечення прав, свобод i законних iнтересiв дiтей;

3.1.5.Забезпечує у межах своїх повноважень здiйснення контролю за додержанням законодавства щодо соцiального захисту дiтей i запобiгання вчиненню ними правопорушень;

3.1.6.Здiйснює контроль за умовами утримання i виховання дiтей у сiм'ях опiкунiв, пiклувальникiв, дитячих будинках сiмейного типу, прийомних сiм'ях;

3.1.7.Органiзовує i проводить разом з іншими виконавчими органами міської ради, кримiнальною мiлiцiєю у справах дiтей заходи щодо  соцiального захисту дiтей, виявлення причин, що зумовлюють дитячу бездогляднiсть та безпритульнiсть, запобiгання вчиненню дiтьми правопорушень;

3.1.8.Розробляє i подає на розгляд  міської ради пропозицiї стосовно бюджетних асигнувань на виконання програм i здiйснення заходiв щодо реалiзацiї державної полiтики з питань дiтей, спрямованої на подолання дитячої бездоглядності та безпритульності, а також утримання пiдпорядкованих їй закладiв соцiального захисту для дiтей;

3.1.9.Веде облiк дiтей, якi опинилися у складних життєвих обставинах, дiтей-сирiт та дiтей, позбавлених батькiвського пiклування, усиновлених, влаштованих до прийомних сiмей, дитячих будинкiв сiмейного типу та соцiально-реабiлiтацiйних центрiв (дитячих мiстечок), вносить до ЄІАС «Діти» достовірну інформацію;
3.1.10.Надає потенцiйним усиновлювачам, опiкунам, пiклувальникам, батькам-вихователям, прийомним батькам iнформацiю про дiтей, якi перебувають на облiку в службi, i видає направлення на вiдвiдування закладiв з метою налагодження психологiчного контакту з дитиною;

3.1.11.Готує акт обстеження умов проживання дитини та опис її майна, а також акт обстеження житлово-побутових умов потенційного опікуна, піклувальника;

3.1.12.Проводить перевірку умов проживання i виховання дітей у сім’ях опiкунiв, піклувальників за окремо складеним графіком;

3.1.13.Готує звіт про стан виховання, утримання i розвитку дітей в прийомних сім’ях та дитячих будинках сімейного типу, в сім’ях опікунів, піклувальників;

3.1.14.Готує та подає в установленому порядку статистичну звiтнiсть;

3.1.15.Розглядає в установленому порядку звернення громадян;
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3.1.16.Розглядає звернення власника пiдприємства, установи або органiзацiї усiх форм власностi та надає письмовий дозвiл щодо звiльнення працiвника молодше 18 рокiв;

3.1.17.Проводить iнформацiйно-роз'яснювальну роботу з питань, що належать до її компетенцiї, через засоби масової iнформацiї;
3.2.Впроваджує та підтримує систему управління  якістю у діяльності служби.

 3.3.Здiйснює iншi функцiї, якi випливають з покладених на неї завдань, вiдповiдно до законодавства .
4.СТРУКТУРА  СЛУЖБИ У СПРАВАХ ДІТЕЙ
4.1.Структура, штатна чисельність, фонд оплати праці працівників служби у справах дітей затверджується рішенням міської ради в загальній структурі, штатній чисельності, фонду оплати праці апарату міської ради та її виконавчих органів.

4.2.Працівники служби у справах дітей призначаються за процедурою, передбаченою чинним законодавством та звільняються з посади розпорядженням міського голови.

5. ПРАВА І ОБОВ’ЯЗКИ СЛУЖБИ У СПРАВАХ ДІТЕЙ


Служба має право:

5.1.Отримувати в установленому порядку вiд iнших структурних пiдроздiлiв мiської ради, пiдприємств, установ та органiзацiй усiх форм власностi iнформацiю, документи та iншi матерiали з питань, що належать до її компетенцiї, а вiд мiсцевих органiв державної статистики - статистичнi данi, необхiднi для виконання покладених на неї завдань.
5.2.Звертатися до мiсцевих органiв виконавчої влади, установ та органiзацiй усiх форм власностi у разi порушення прав та iнтересiв дiтей.
5.3Проводити роботу серед дiтей з метою запобiгання вчиненню правопорушень.
5.4.Порушувати перед органами виконавчої влади та органами мiсцевого самоврядування питання про направлення до спецiальних установ, навчальних закладiв усiх форм власностi дiтей, якi опинилися у складних життєвих обставинах, неодноразово самовiльно залишали сiм'ю та навчальнi заклади.
5.5.Влаштовувати дiтей-сирiт та дiтей, позбавлених батькiвського пiклування, у дитячi будинки сiмейного типу, прийомнi сiм'ї, передавати пiд опiку, пiклування, на усиновлення.
5.6. Вести справи з опiки, пiклування над дiтьми та усиновлення дiтей.
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5.7.Перевiряти стан виховної роботи з дiтьми у навчальних закладах, за мiсцем проживання, а також у разi необхiдностi - умови роботи працiвникiв молодше 18 рокiв на пiдприємствах, в установах та органiзацiях усiх форм власностi.
5.8.Представляти у разi необхiдностi iнтереси дiтей в судах, у їх вiдносинах з пiдприємствами, установами та органiзацiями усiх форм власностi.
5.9.Запрошувати для бесiди батькiв або опiкунiв, пiклувальникiв, посадових осiб з метою з'ясування причин та умов, якi призвели до порушення прав дiтей, бездоглядностi та безпритульностi, вчинення правопорушень, i вживати заходiв до усунення таких причин.
5.10.Укладати в установленому порядку угоди про спiвробiтництво з науковими установами, жiночими, молодiжними, дитячими та iншими об'єднаннями громадян i благодiйними органiзацiями.
5.11.Скликати в установленному порядку наради, конференцiї, семiнари з питань, що належать до її компетенцiї.
5.12.Проводити особистий прийом дiтей, а також їх батькiв, опiкунiв чи пiклувальникiв, розглядати їх скарги та заяви з питань, що належать до її компетенцiї. 
5.13.Визначати потребу в утвореннi спецiальних установ i закладiв соцiального захисту для дiтей.

5.14.Розробляти i реалiзовувати власнi та пiдтримувати громадськi програми соцiального спрямування з метою забезпечення захисту прав, свобод i законних iнтересiв дітей.
5.15.Вiдвiдувати дiтей, якi опинилися у складних життєвих обставинах, перебувають на облiку в службi, за мiсцем їх проживання, навчання i роботи; вживати заходiв для соцiального захисту дiтей.
5.16.Виносити на розгляд керівництва пропозції щодо удосконалення роботи в ЄІАС «Діти».

6.НАЧАЛЬНИК  СЛУЖБИ У СПРАВАХ ДІТЕЙ
6.1. Начальник служби у справах дітей призначається на посаду міським головою одноособово.

 6.2. Начальник служби:


6.2.1.Здійснює керівництво діяльністю служби, несе персональну відповідальність за виконання покладених на неї завдань;
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6.2.1.Видає у межах своєї компетенції накази, організовує і контролює їх виконання;

6.2.3.Розробляє положення про структурні підрозділи  і функціональні обов'язки працівників служби;

6.2.4.Здійснює контроль за підготовкою інформації у вищестоящі органи, готує звітні дані;

6.2.5.Розробляє заходи щодо забезпечення прав, свобод та законних інтересів дітей, здійснює контроль за виконанням цих заходів;



6.2.6.Проводить особистий прийом громадян, розглядає скарги і заяви;

6.2.7.Планує роботу служби і контролює її виконання;

6.2.8.Ставить особистий підпис на листах, поданнях, інформаційній кореспонденції.
6.3.Діяльність служби ведеться згідно плану роботи, який складається на підставі планів роботи міської ради та її виконкому, доручень керівництва, директивних документів вищих інстанцій, функцій служби.


6.4.Діловодство служби здійснюється відповідно до номенклатури справ служби у справах дітей.
7. ВІДПОВІДАЛЬНІСТЬ СЛУЖБИ


7.1.Служба несе відповідальність за виконання покладених на неї завдань.


7.2.За порушення трудової дисципліни працівники служби притягуються до відповідальності з чинним законодавством.


8.ВЗАЄМОДІЯ СЛУЖБИ

8.1. Служба взаємодіє з іншими виконавчими органами міської ради, із службою у  справах дітей Донецької облдержадміністрації, управліннями, постійними комісіями міської ради, депутатами, органами самоорганізації населення, підприємствами, закладами, організаціями та використовує у своїй роботі статистичну та оперативну довідкову інформацію, яка  підготовлена ними.

